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อาคารส านักหอสมุดและเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย อยุธยา 
…………………………………………………….. 

 
ประธานที่ประชุม 
 ๑.   พระมหาพุทธศักดิ์ ฐานิสฺสโร  ผู้อ านวยการกองอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
 
ผู้เข้าประชุม 
 ๒.  นายฉัตรชัย   บัวเกิด                   รองผู้อ านวยการกองอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
 ๓.  พระสมุห์แสงสุรี ธีรภทฺโท                      นักจัดการงานทั่วไป  
 ๔.  พระกฤษกรณ์ เขมโสภโณ นักจัดการงานทั่วไป (อัตราจ้าง) 
 ๕.  นางสาวนุสรา พุฒซ้อน นักจัดการงานทั่วไป 
 ๖.  นายเรืองยศ หวังสุขใจ                     นายช่างเทคนิค 
 ๗.   นายวรวุฒิ ระมั่งทอง          นายช่างเทคนิค 
 ๘.   นายสมัคร นามอรรถ นายช่างเทคนิค 
 ๙.   นายนเรศ ตรงต่อกิจ               นายช่างเทคนิค (อัตราจ้าง) 
 ๑๐. นายสุนี ถึงปัดชา               นายช่างเทคนิค (อัตราจ้าง) 
 ๑๑. นายศิวกรณ์ ด้วงสกุล                        นายช่างเทคนิค (อัตราจ้าง) 
 ๑๒. นายสมพงค์ ไมตรีจิต นายช่างเทคนิค (อัตราจ้าง) 
 ๑๓. นายสุพจน์ พลรัมย์ นักการภารโรง 
 ๑๔. นายถาวร ขันดี เจ้าหน้าที่ดูแลสวนและต้นไม้ (อัตราจ้าง) 
 ๑๕. นายกิตติศักดิ์ สอนศิริ เจ้าหน้าที่ดูแลสวนและต้นไม้ (อัตราจ้าง) 
   ๑๖. นายสมัย เพ็งน  าค า พนักงานขับรถ 
 ๑๗. นายบรรจง เพ็งน  าค า พนักงานขับรถ 
 ๑๘. นายจรรยา โนนคู่เขตโขง พนักงานขับรถ 
 ๑๙. นายสมมุติ หลงมี พนักงานขับรถ     
 ๒๐. นายสุริยา ศรีโพธิ์ทอง พนักงานขับรถ 
 ๒๑. นายมงคล เพ็งน  าค า พนักงานขับรถ (อัตราจ้าง) 
 ๒๒. นายมานิต แน่นอุดร พนักงานขับรถ (อัตราจ้าง) 
 ๒๓. นายภิญโญ แสนสุข พนักงานขับรถ (อัตราจ้าง) 
 ๒๔. นายส ารวย เกิดไธสง พนักงานขับรถ (อัตราจ้าง) 



๒ 
 
        
ผู้ไม่ไดเ้ข้าประชุม (ลาประชุม) 
 ๑.   นายพรมมา โฮนอก พนักงานขับรถ 
 ๒.   นายล าเนา กิ่งจ้อ                           เจ้าหน้าที่ดูแลสวนและต้นไม้ (อัตราจ้าง) 
 ๒.   นายสันต ิทารักษา เจ้าหน้าที่ดูแลสวนและต้นไม้ (อัตราจ้าง) 
 ๓.   นายธวัชชัย คล้ายสังข ์ เจ้าหน้าที่ดูแลสวนและต้นไม้ (อัตราจ้าง) 
 ๔.   นายสมยศ สดสี เจ้าหน้าที่ดูแลสวนและต้นไม้ (อัตราจ้าง) 
 ๕.   นายค าจันทร์ มามะณ ี เจ้าหน้าที่ดูแลสวนและต้นไม้ (อัตราจ้าง) 
 ๖.   ว่าที่ ร.ต.สมควร จั่นพา เจ้าหน้าที่ดูแลสวนและต้นไม้ (อัตราจ้าง) 
 ๗.   นายอางกูล สกุลวงษ์ เจ้าหน้าที่ดูแลสวนและต้นไม้ (อัตราจ้าง) 
 ๘.   นายนิกร เขียวน  าชุ่ม เจ้าหน้าที่ดูแลสวนและต้นไม้ (อัตราจ้าง) 
 ๙.   นายสมพงษ์ ปัดไธสง เจ้าหน้าที่ดูแลสวนและต้นไม้ (อัตราจ้าง) 
 ๑๐. นายชัชชัย นายี่ เจ้าหน้าที่ดูแลสวนและต้นไม้ (อัตราจ้าง) 
 ๑๑. นายมงคล อ่ิมสมบัติ เจ้าหน้าที่ดูแลสวนและต้นไม้ (อัตราจ้าง) 
 ๑๒. นายปราโมทย์ โถดาสา                  เจ้าหน้าที่ดูแลสวนและต้นไม้ (อัตราจ้าง)  
 
เริ่มประชุมเวลา ๑๓.๓๐ นาฬิกา 
 
 เมื่อบุคลากรของ กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ ส านักงานอธิการบดี มาครบองค์ประชุมแล้ว 
ผู้อ านวยการกองอาคารสถานที่และยานพาหนะ (พระมหาพุทธศักดิ์ ฐานิสฺสโร) ประธานที่ประชุมกล่าวน าบูชาพระ
รัตนตรัย กล่าวเปิดประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระดังต่อไปนี  
 
วาระที่ ๑ เรื่องแจ้งเพื่อทราบ 
 ๑.๑ เรื่องที่ประธานแจ้งเพื่อทราบ 
  ๑.๑.๑ เรื่องแจ้งประกาศมหาวิทยาลัย 
   พระมหาพุทธศักดิ์ ฐานิสฺสโร ประธานที่ประชุม แจ้งว่า ตามที่มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราช
วิทยาลัย ได้ออกประกาศมหาวิทยาลัย เรื่องการแบ่งส่วนงานภายใน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐ รวมทั งได้ออกประกาศ
มหาวิทยาลัย เรื่องภารกิจ อ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ ของส่วนงานภายในมหาวิทยาลัย (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๑ 
โดยก าหนดให้กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ มีอ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานดูแลระบบ
สาธารณูปโภค ไฟฟ้า ประปา โทรศัพท์ งานภูมิทัศน์ งานสถาปัตยกรรม งานแบบรูปรายการอาคารสถานที่ งานผัง
แม่บท งานระบบสุขาภิบาลและโยธา งานระบบเครื่องปรับอากาศ งานรักษาความปลอดภัย งานดูแลรักษาความสะอาด 
งานบริการยานพาหนะเพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย งานบ ารุงรักษายานพาหนะ และปฏิบัติงานอ่ืน
ตามที่ได้รับมอบหมาย รวมทั ง ได้แบ่งกลุ่มงานภายในประกอบด้วย ๑.กลุ่มงานอาคาร ๒.กลุ่มงานสถานที่ ๓.กลุ่มงาน
ยานพาหนะ ความทราบแล้ว นั น 
   ในการนี  มหาวิทยาลัยได้ออกประกาศ เรื่องภารกิจ อ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบของส่วน
งานในมหาวิทยาลัย พ.ศ. ๒๕๖๒ ประกาศ ณ วันที่ ๒๔ เมษายน ๒๕๖๒ โดยก าหนดส่วนงานภายในของกองอาคาร
สถานที่และยานพาหนะเพ่ิมเป็น ๔ กลุ่มงาน พร้อมทั งก าหนดภารกิจของแต่ละกลุ่มงาน ดังนี  
   ๑. กลุ่มงานอาคาร ปฏิบัติงานอ านวยการบริการใช้อาคารสถานที่ ห้องประชุม การใช้สอย
ประโยชน์จากอาคารสถานที่ งานบ ารุงรักษาอาคารสถานที่ งานบริหารดูแลระบบสาธารณูปโภค ไฟฟ้า ประปา 
โทรศัพทแ์ละปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 



๓ 
 
    ๒. กลุ่มงานสถานที่ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับแบบรูปอาคารสถานที่ งานผังแม่บทของมหาวิทยาลัย 
งานสุขาภิบาลและโยธา งานดูแลภูมิทัศน์ งานบ ารุงดูแลสถาปัตยกรรม งานรักษาความปลอดภัยและปฏิบัติงานอ่ืน
ตามที่ได้รับมอบหมาย 
   ๓. กลุ่มงานยานพาหนะ ปฏิบัติงานจัดหา งานทะเบียนและให้บริการยานพาหนะ เพ่ือสนับสนุน
การปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัย งานบ ารุงรักษายานพาหนะ จัด จ าหน่าย จ่าย โอนยานพาหนะและปฏิบัติงานอ่ืน
ตามที่ได้รับมอบหมาย 
   ๔. กลุ่มงานความปลอดภัยและความสะอาด ปฏิบัติงานดูแลรักษาความปลอดภัย ช่วยสอดส่อง
ดูแลทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย งานดูแลก ากับผู้รับจ้างบริการรักษาความสะอาด ประสานความร่วมมือกับส่วนงานอ่ืน
เกี่ยวข้องกับการรักษาความปลอดภัยและความสะอาด และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  
   เพ่ือให้บุคลากรได้ปฏิบัติงานให้บรรลุตามภารกิจและหน้าที่ของ กองอาคารสถานที่และ
ยานพาหนะ จึงจ าเป็นต้องมีการประชุมบุคลากรในสังกัดเพ่ือรับทราบนโยบายของมหาวิทยาลัย รวมทั ง รับฟังและให้
ข้อเสนอแนะร่วมกันเพ่ือเป็นแนวทางในการก าหนดทิศทางการปฏิบัติงานให้สอดคล้องกับพันธกิจของมหาวิทยาลัยและ
กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ  
   รายละเอียดปรากฏตามเอกสารประกอบการประชุม 
   จึงแจ้งใหท้ี่ประชุมเพื่อทราบ 
   ที่ประชุมรับทราบ 
 
  ๑.๑.๒ เรื่องแจ้งข้อบังคับมหาวิทยาลัยฯ ว่าด้วยเรื่องประมวลจริยธรรม พ.ศ. ๒๕๕๕ 
   พระมหาพุทธศักดิ์ ฐานิสฺสโร ประธานที่ประชุม แจ้งว่า ตามที่มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราช
วิทยาลัย ได้ออกข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย ว่าด้วย เรื่องประมวลจริยธรรม พ.ศ. ๒๕๕๕  
ความทราบแล้ว นั น 
   ในโอกาสที่มหาวิทยาลัยได้ออกประกาศยกสถานะ กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ เพ่ือ
รับผิดชอบภารกิจในด้านการให้บริการด้านงานอาคารสถานที่และยานพาหนะ อีกทั ง กองอาคารสถานที่และ
ยานพาหนะ ได้มีการก าหนด ปรัชญา ปณิธาน วิสัยทัศน์ พันธกิจและเป้าประสงค์ เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติให้บุคลากรใน
กองได้ยืดถือ ดังนี  
   ๑. ปรัชญา “ประสิทธิภาพกว้างไกล รับใช้ชาวมหาจุฬาฯ สนับสนุนงานวิชาการ เพ่ือทุกด้าน
พัฒนา” 
   ๒. ปณิธาน “มุ่งมั่นให้บริการที่ดี พัฒนาอาคารสถานที่และยานพาหนะ เพ่ือเสริมสร้างคุณภาพที่
ดีให้กับองค์กร เป็นศูนย์รวมในการให้บริการด้านงานอาคารสถานที่และยานพาหนะที่มีประสิทธิภาพและคุณภาพ โดย
ค านึงถึงการใช้ทรัพยากรให้คุ้มค่า ประหยัดและเกิดประโยชน์สูงสุด” 
   ๓. วิสัยทัศน์ “กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ เป็นส่วนงานสนับสนุนมหาวิทยาลัยให้
ด าเนินการตามวัตถุประสงค์อันน าไปสู่ความส าเร็จด้วยความรวดเร็วและคุ้มค่า สะอาด สะดวก ปลอดภัย ประหยัด” 
   ๔. พันธกิจ “กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ มีภารกิจหลักในการให้บริการด้านงานใช้สอย
อาคารสถานที่และงานยานพาหนะแก่ผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่และนิสิตของมหาวิทยาลัย ตลอดจนหน่วยงาน
ภายนอก ให้เกิดความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ เช่น การให้บริการด้านอาคารสถานที่ ห้องเรียน ห้องประชุม การ
จัดสถานที่และภูมิทัศน์ รวมทั งจัดการให้บริการยานพาหนะเพ่ือสนับสนุนงานของทุกส่วนงานของมหาวิทยาลัย 
ตลอดจนให้ความร่วมมือสนับสนุนงานด้านวิชาการในการจัดอาคารสถานที่เพ่ือใช้รองรับการเรียนการสอน การจัดสอบ 
การละทะเบียนและการรับสมัครนิสิต อ านวยความสะดวกเกี่ยวกับการจัดหายานพาหนะ การดูแลรักษาระบบ
สาธารณูปโภค การจัดระบบงานจราจรและการรักษาความปลอดภัย รวมทั งการจัดสถานที่ส าหรับการประชุม อบรม 
สัมมนา เพ่ือสนับสนุนงานทางวิชาการและบริการแก่สังคม” 
   ๕. เป้าประสงค์ “กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ มีความมุ่งหวังที่จะปฏิบัติงานด้วยความ
ซื่อสัตย์สุจริต มีความน่าเชื่อถือ ตรงต่อเวลา ไม่วางเฉยต่อภาระงานที่ได้รับมอบหมาย มีความรวดเร็วด้วยการ



๔ 
 
ปฏิบัติงานในเชิงรุก สามารถตรวจสอบได้ทุกกระบวนการ ให้บริการด้วยความเต็มใจ ยิ มแย้มแจ่มใส เพ่ือเสริมสร้าง
ความไว้วางใจและความมั่นใจแก่องค์กร ผู้บริหาร ส่วนงานภายในของมหาวิทยาลัยตลอดจนส่วนงานภายนอกที่ติดต่อ
ขอใช้บริการ” จึงจ าเป็นต้องให้บุคลากรทุกรูป/คน ได้ตระหนักถึงภารกิจและปฏิบัติหน้าที่ของตนได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ จึงประชาสัมพันธ์ให้บุคลากรได้รับทราบเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานต่อไป 
   รายละเอียดปรากฏตามเอกสารประกอบการประชุม 
   จึงแจ้งใหท้ี่ประชุมเพื่อทราบ 
   ที่ประชุมรับทราบ 
 
 ๑.๒ เรื่องที่เลขานุการแจ้งเพื่อทราบ 
  ๑.๒.๑ เรื่องการก าหนดภารกิจ อ านาจและหน้าที่ของกลุ่มงานภายในกองอาคารสถานที่และ
ยานพาหนะ 
   พระสมุห์แสงสุรี ธีรภทฺโท นักจัดการงานทั่วไป แจ้งว่า ตามที่มหาวิทยาลัยได้ออกประกาศ
มหาวิทยาลัย เรื่องการแบ่งส่วนงานภายใน(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๐ รวมทั งได้ออกประกาศมหาวิทยาลัย เรื่องภารกิจ 
อ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ ของส่วนงานภายในมหาวิทยาลัย (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๑ ความทราบแล้ว นั น 
   เพ่ือให้สอดคล้องกับภารกิจ อ านาจหน้าที่และแนวปฏิบัติการของบุคลากรในกลุ่มงานตามสังกัด
ของกองอาคารสถานที่และยานพาหนะ ฝ่ายเลขานุการได้จัดท าภาระงานของแต่ละกลุ่มงานดังนี  
   ๑. กลุ่มงานอาคาร มีภาระงาน คือ ดูแลงานที่เกี่ยวข้องกับการจัดระบบงานอาคารต่างๆ ให้มี
ความพร้อมในการใช้งาน รวมถึงการซ่อมบ ารุงในส่วนที่ช ารุด ให้เป็นไปตามมาตรฐาน คุณภาพ และเป้าหมายที่ก าหนด
ไว้ จึงได้ก าหนดขอบข่ายและภารกิจในการบริหารงาน ดังนี  
    ๑.๑ งานสาธารณูปโภค มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
     ๑) ด าเนินการตรวจสอบ ประมวลผล จัดท ารายงาน เกี่ยวกับการใช้สาธารณูปโภค 
     ๒) ก าหนดหลักเกณฑ์และแนวทางในการใช้งานสาธารณูปโภค 
     ๓) ดูแล ตรวจสอบอาคารสถานที่  
     ๔) ดูแลรักษาการใช้พลังงานไฟฟ้า น  าประปา ภายในและภายนอกอาคาร 
     ๕) ปรับปรุง/ต่อเติม ติดตั ง ซ่อมแซมอาคารและสถานที่ 
     ๖) จัดท า ซ่อมแซม ปรับปรุงครุภัณฑ์ระบบงานสาธารณูปโภคที่ใช้ประกอบอาคาร 
    ๑.๒ งานระบบไฟฟ้า มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
     ๑) ด าเนินการตรวจสอบ ประมวลผล จัดท ารายงานและขออนุมัติด าเนินการเกี่ยวกับ
ระบบไฟฟ้าของมหาวิทยาลัย 
     ๒) ดูแลรักษางานระบบไฟฟ้าสถานีไฟฟ้าย่อยของมหาวิทยาลัย 
     ๓) ควบคุม ติดตั ง ปรับปรุง ซ่อมแซม ดูแลระบบไฟฟ้าภายในและภายนอกอาคาร 
     ๔) ส ารวจ ออกแบบ ประมาณการและตรวจสอบระบบไฟฟ้า 
     ๕) บันทึกหน่วยการใช้ไฟฟ้า และจัดท าข้อมูลอาคาร สถานที่ก่อสร้าง และอาคารหอพัก
นิสิต 
     ๖) ตรวจเช็คให้มีความพร้อมในการใช้งานอยู่เสมอ 
     ๗) ควบคุม หาวิธีการ และส่งเสริมให้มีการประหยัดพลังงาน 
    ๑.๓ งานระบบเครื่องปรับอากาศ มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
     ๑) ด าเนินการตรวจสอบ ประมวลผล จัดท ารายงาน และขออนุมัติด าเนินการเกี่ยวกับ
ระบบเครื่องปรับอากาศ 
     ๒) ดูแลรักษางานระบบเครื่องปรับอากาศของมหาวิทยาลัย 
     ๓) ควบคุม ติดตั ง ปรับปรุง ซ่อมแซม ดูแลระบบโทรศัพท์ภายในมหาวิทยาลัย 
     ๔) ส ารวจ ออกแบบ ประมาณการและตรวจสอบระบบงานโทรศัพท์ภายในมหาวิทยาลัย 
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     ๕) จัดท าข้อมูลระบบงานโทรศัพท์ภายในมหาวิทยาลัย 
     ๖) ตรวจเช็คให้มีความพร้อมในการใช้งานอยู่เสมอ 
     ๗) ให้บริการการใช้โทรศัพท ์
     ๘) ควบคุม หาวิธีการ และส่งเสริมให้มีการประหยัดงบประมาณ 
    ๑.๔ งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
     ๑) ด าเนินการตรวจสอบ ประมวลผล จัดท ารายงาน และขออนุมัติด าเนินการเกี่ยวกับ
ระบบเทคโนโลยีสารสนเทศอาคาร 
     ๒) ดูแลรักษางานระบบเครื่องโปรเจคเตอร์ เครื่องขยายเสียง เครื่องบันทึกเสียง ภายใน
ห้องประชุม และห้องเรียน 
     ๓) ควบคุม ติดตั ง ปรับปรุง ซ่อมแซม ดูแลระบบเทคโนโลยีสารสนเทศภายในห้องประชุม 
และห้องเรียน ของมหาวิทยาลัย 
     ๔) ส ารวจ ออกแบบ ประมาณการและตรวจสอบระบบเทคโนโลยีสารสนเทศภายในห้อง
ประชุม และห้องเรียน ของมหาวิทยาลัย 
     ๕) จัดท าข้อมูลระบบงานเทคโนโลยีสารสนเทศภายในมหาวิทยาลัย 
     ๖) ตรวจเช็คให้มีความพร้อมในการใช้งานอยู่เสมอ 
     ๗) ควบคุม หาวิธีการ และส่งเสริมให้มีการประหยัดพลังงาน    
    ๑.๕ งานดูแลระบบการจองห้องประชุมออนไลน์ มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
     ๑) ด าเนินการตรวจสอบ ประมวลผล จัดท ารายงาน และขออนุมัติด าเนินการเกี่ยวกับ
ระบบการจองห้องประชุมออนไลน์ 
     ๒) ดูแลรักษางานระบบเครื่องโปรเจคเตอร์ เครื่องขยายเสียง เครื่องบันทึกเสียง ภายใน
ห้องประชุม 
     ๓) ควบคุม ติดตั ง ปรับปรุง ซ่อมแซม ห้องประชุม ของมหาวิทยาลัย 
     ๔) ดูแลการขอใช้ห้องประชุมในระบบออนไลน์และติดต่อประสานงานกับส่วนงานที่
เกี่ยวข้อง 
     ๕) จัดท าขอ้มูลระบบการใช้งานห้องประชุม ภายในมหาวิทยาลัย 
     ๖) ด าเนินงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง และที่ได้รับมอบหมายจากผู้บริหารระดับสูง หรือ
ผู้อ านวยการ 
   ๒. กลุ่มงานสถานที่ มีภาระงาน คือ ดูแลงานที่เกี่ยวข้องกับการสถานที่ภายในมหาวิทยาลัย มี
ภาระหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการปรับปรุง การดูแล การซ่อมบ ารุง เพ่ือให้บรรลุผลตามมาตรฐาน คุณภาพ และเป้าหมาย
ที่ก าหนดไว้ จึงได้ก าหนดขอบข่ายและภารกิจในการบริหารงาน ดังนี  
    ๒.๑ งานสุขาภิบาลและโยธา มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
     ๑) ด าเนินการตรวจสอบ ดูแล จัดท ารายงานผล และขออนุมัติด าเนินการเกี่ยวกับงาน
สุขาภิบาล และงานโยธา 
     ๒) ดูแล บ ารุงรักษา ระบบประปาภายนอกอาคาร ระบบท่อระบายน  าทิ ง ระบบท่อ
ระบายอากาศ ระบบระบายน  าฝน ระบบบ าบัดน  าเสีย 
     ๓) ควบคุม ติดตั ง ปรับปรุง ซ่อมแซม เกี่ยวกับงานสุขาภิบาล และงานโยธา 
     ๔) แนะน า ให้ค าปรึกษา เสนอความคิดเห็นเกี่ยวกับขั นตอนการซ่อมและบ ารุงรักษา 
    ๒.๒ งานภูมิทัศน์และสวน มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
     ๑) ด าเนินการตรวจสอบ ดูแล จัดท ารายงาน และขออนุมัติด าเนินการเกี่ยวกับการ
ปรับปรุงภูมิทัศน์ รวมทั งการซ่อมบ ารุงอุปกรณ์ต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการปรับปรุงภูมิทัศน์ภายในมหาวิทยาลัย 
     ๒) ออกแบบและจัดสวน ดูแลภูมิทัศน์ รวมทั งเพาะช าและปลูกต้นไม ้
     ๓) จัดสถานที่ในพิธีและกิจกรรมต่างๆ 
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     ๔) รักษาความสะอาด คู คลอง ช่องทางระบายน  า 
    ๒.๓ งานสถาปัตยกรรม มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
     ๑) ด าเนินการตรวจสอบ ดูแล จัดท ารายงาน และขออนุมัติด าเนินการเกี่ยวกับการ
บ ารุงรักษางานสถาปัตยกรรมของมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย 
     ๒) ดูแล รักษา โครงสร้างสถาปัตยกรรมภายในและภายนอกอาคาร 
    ๒.๔ งานแบบแปลนอาคาร มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
     ๑) ด าเนินการตรวจสอบ ดูแล ตรวจรับงานออกแบบแปลนอาคารต่างๆ ของมหาวิทยาลัย
มหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย 
    ๒.๕ งานผังแม่บท มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
     ๑) ด าเนินการตรวจสอบ ดูแล ตรวจรับ และรักษาไว้ซึ่ งแผนแม่บทต่างๆ ของ
มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย 
   ๓. กลุ่มงานยานพาหนะ มีภาระงาน คือ ดูแลงานที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินการให้บริการด้าน
ยานพานหะ จัดหายานพาหนะ ซ่อมบ ารุงยานพาหนะให้มีความพร้อมในการใช้งานและปลอดภัยอยู่เสมอ  เพ่ือให้
บรรลุผลตามมาตรฐาน คุณภาพ และเป้าหมายที่ก าหนดไว้ จึงได้ก าหนดขอบข่ายและภารกิจในการบริหารงาน ดังนี  
    ๓.๑ ควบคุม ดูแล และก ากับการปฏิบัติงานของพนักงานขับรถยนต์ ให้ปฏิบัติตาม
กฎระเบียบของงานยานพาหนะ 
    ๓.๒ จัดรถยนต์ราชการตามใบค าขอใช้รถ และจัดคิดการออกให้บริการของพนักงานขับ
รถยนต์ในวันท าการ และนอกวันท าการ 
    ๓.๓ ปฏิบัติหน้าที่เป็นพนักงานขับรถยนต์เป็นคนสุดท้าย ในกรณีที่พนักงานขับรถยนต์ออก
ให้บริการหมด 
    ๓.๔ ควบคุม ดูแล ให้พนักงานขับรถยนต์ตรวจเช็คสภาพความพร้อมใช้ของรถยนต์และ
บ ารุงรักษาสภาพ รถตามระยะเวลา 
    ๓.๕ ให้บริการการรับ-ส่งบุคลากร และผู้ป่วยให้ถึงที่หมายอย่างปลอดภัยและทัน
ก าหนดเวลา 
    ๓.๖ ควบคุม ดูแล และก ากับการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานขับรถยนต์ให้มีประสิทธิภาพ 
    ๓.๗ บันทึกการใช้รถยนต์ประจ าวัน/ประจ าเดือน 
    ๓.๘ บันทึกการใช้น  ามันเชื อเพลิงประจ าวัน/ประจ าเดือน 
    ๓.๙ ตรวจเช็คสภาพรถยนต์ให้พร้อมใช้งาน 
    ๓.๑๐ ล้างท าความสะอาดรถยนต์ 
    ๓.๑๑ น ารถยนต์ไปเติมน  ามันเชื อเพลิงที่สถานีบริการน  ามัน 
    ๓.๑๒ ขึ นเวรปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
    ๓.๑๓ จัดท าบันทึกขออนุมัติและรายงานการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
    ๓.๑๔ จัดท ารายงานบันทึกการใช้รถยนต์และน  ามันเชื อเพลิงของรถยนต์ราชการทุกคัน
ประจ าเดือน 
    ๓.๑๕ รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือนเสนอผู้บังคับบัญชา 
  ๔. กลุ่มงานความสะอาดและความปลอดภัย มีภาระงาน คือ ด าเนินการตรวจสอบ ควบคุม ดูแล
ระบบการท างานของบริษัทที่ได้รับการพิจารณาการจ้างให้ดูแลงานด้านให้บริการรักษาความสะอาดอาคารและงานด้าน
การรักษาความปลอดภัย หรือบุคคลที่ได้รับมอบหมายภาระงานดูแลความปลอดภัย พร้อมรายงานผลการปฏิบัติงาน 
รวมถึงความคุ้นค่าในงานนั นๆ จึงได้ก าหนดขอบข่ายและภารกิจในการบริหารงาน ดังนี  
   ๔.๑ งานดูแลความสะอาด มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
     ๑) ก ากับ ดูแล และด าเนินการควบคุมการด าเนินงานเกี่ยวกับการดูแลรักษาความสะอาด 
     ๒) ก ากับ ดูแลให้อาคาร สถานที่ ให้มีความสะอาดพร้อมใช้งานอยู่เสมอ 
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   ๔.๒ งานรักษาความปลอดภัย มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
     ๑) ด าเนินการตรวจสอบและควบคุมการผ่านเข้า-ออก ของยานพาหนะและบุคคลให้
เป็นไปตามมาตรการรักษาความปลอดภัยที่มหาวิทยาลัยก าหนด 
     ๒) ตรวจตราความเป็นระเบียบเรียบร้อยและรายงานความผิดปกติที่เกิดขึ น 
     ๓) ดูแลซ่อมบ ารุงป้ายจราจรภายในมหาวิทยาลัย 
     ๔) ตรวจสอบระบบการท างานของกล้องวงจรปิดของมหาวิทยาลัยให้พร้อมใช้งาน 
     ๕) ด าเนินงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง และที่ได้รับมอบหมายจากผู้บริหารระดับสูง หรือ
ผู้อ านวยการ 
   ทั งนี  ขอให้บุคลากรที่ปฏิบัติงานในแต่ละด้านได้ศึกษาภาระงานตามที่ได้รับมอบหมาย ต่อไป 
   จึงแจ้งใหท้ี่ประชุมเพื่อทราบ 
   ที่ประชุมรับทราบ 
 
  ๑.๒.๒ เรื่องการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๓ 
   พระสมุห์แสงสุรี ธีรภทฺโท นักจัดการงานทั่วไป แจ้งว่า ตามที่คณะกรรมการการเงินและ
ทรัพย์สินและสภามหาวิทยาลัยได้อนุมัติกรอบวงเงินงบประมาณประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ โดยใช้กรอบวงเงิน
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ ไปพลางก่อน นั น 
   ในการนี  กองแผนงาน ส านักงานอธิการบดี ได้มีหนังสือที่  อว.๘๐๐๐/๐๒๗๕ ลงวันที่ ๕ 
พฤศจิกายน ๒๕๖๒ เพ่ือแจ้งกรอบการใช้จ่ายงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ ไปพลางก่อน 
เพ่ือให้ทุกส่วนงานได้ถือปฏิบัติจนกว่าพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ จะ
ประกาศในราชกิจจานุเบกษาแล้ว กองแผนงานจะด าเนินการจัดสรรงบประมาณให้กับทุกส่วนงานต่อไป 
   รายละเอียดปรากฏตามเอกสารประกอบการประชุม    
   จึงแจ้งใหท้ี่ประชุมเพื่อทราบ 
   ที่ประชุมรับทราบ 
 
  ๑.๒.๓ เรื่องการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามรายการงบลงทุน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ 
   พระสมุห์แสงสุรี ธีรภทฺโท นักจัดการงานทั่วไป แจ้งว่า ตามที่กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
ส านักงานอธิการบดี ได้รับจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ ทั งในส่วนงบประมาณ
ประจ าส่วนงานและงบลงทุน (งบกลาง) รวมทั งสิ นเป็นเงิน ๓๗,๑๓๕,๒๕๐ บาท (สามสิบเจ็ดล้านหนึ่งแสนสามหมื่นห้า
พันสองร้อยห้าสิบบาทถ้วน) ความทราบแล้ว นั น 
   ในการนี  กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ ได้รับจัดสรรงบประมาณงบกลาง หมวดสิ่งก่อสร้าง
ปีเดียว จ านวน ๓ รายการ และงบจัดซื อครุภัณฑ์ ๑ รายการ ประกอบด้วย 
    ๑. งานจ้างปรับปรุงระบบแอร์ชิลเลอร์ โซน B C และ D อาคารเรียนรวม ต าบลล าไทร อ าเภอ
วังน้อย จังหวัดพระนครศรีอยุธยา จ านวน ๑ งาน วงเงิน ๔,๘๐๐,๐๐๐ บาท (สี่ล้านแปดแสนบาทถ้วน) คณะกรรมการ
จัดท าร่างขอบเขตงานและราคากลาง ตามค าสั่งที่ ๔๗/๒๕๖๒ ลงวันที่ ๒๑ มกราคม ๒๕๖๒ ได้จัดท าร่างขอบเขตงาน
และราคากลาง รวมทั งสิ นเป็นเงิน ๔,๘๔๕,๕๖๗.๙๕ บาท (สี่ล้านแปดแสนสี่หมื่นห้าพันห้าร้อยหกสิบเจ็ดบาทเก้าสิบห้า
สตางค์) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามค าสั่งที่ ๔๖๔/๒๕๖๒ ลงวันที่ ๒๑ มีนาคม 
๒๕๖๒ ได้พิจารณาผลการประกวดราคาด้วยวิธีอิเล็กทรอนิกส์และประกาศผู้ชนะการเสนอราคา คือ บริษัท เอ.พี.เอ็น.
เอ็นจิเนียริ่งเซอร์วิส (2008) จ ากัด ในวงเงิน ๔,๗๕๐,๐๐๐ บาท (สี่ล้านเจ็ดแสนห้าหมื่นบาทถ้วน) พร้อมทั งขออนุมัติลง
นามในสัญญาจ้างตามสัญญาเลขที่ ๐๑๒/๒๕๖๒ ลงวันที่ ๒๙ เมษายน ๒๕๖๒ โดยผู้รับจ้างต้องเริ่มปฏิบัติงานตั งแต่
วันที่ ๓๐ เมษายน ๒๕๖๒ และด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๒๘ กรกฎาคม ๒๕๖๒ ทั งนี  บริษัท เอ.พี.เอ็น.เอ็นจิ
เนียริ่ง เซอร์วิส (๒๐๐๘) จ ากัด ผู้รับจ้าง ได้มีหนังสือลงวันที่ ๒๖ กรกฎาคม ๒๕๖๒ เพ่ือขอส่งมอบงานงวดที่ ๑ , งาน



๘ 
 
งวดที่ ๒ และงานงวดที่ ๓ (สุดท้าย) ซึ่งผู้รับจ้างได้ด าเนินการแล้วเสร็จสมบูรณ์ตามระยะเวลาที่ก าหนดในสัญญาจ้างคือ
ภายในวันที่ ๒๘ กรกฎาคม ๒๕๖๒ 
    ๒. งานปรับปรุงอาคารพิพิธภัณฑ์พระไตรปิฎก งบลงทุนค่าสิ่งก่อสร้างปีเดียวในวงเงิน
งบประมาณทั งสิ นเป็นเงิน ๑,๘๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งล้านแปดแสนบาทถ้วน) คณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตงานและ
ราคากลางตามค าสั่งที่ ๔๖/๒๕๖๒ ลงวันที่ ๒๑ มกราคม ๒๕๖๒ ได้จัดท าขอบเขตงานและก าหนดราคากลาง ทั งสิ น
เป็นเงิน ๑,๗๔๗,๕๒๕.๕๐ บาท (หนึ่งล้านเจ็ดแสนสี่หมื่นเจ็ดพันห้าร้อยยี่สิบห้าบาทห้าสิบสตางค์) คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามค าสั่งที่ ๔๖๒/๒๕๖๒ ลงวันที่ ๑๙ มีนาคม ๒๕๖๒ ได้ประกาศผลผู้
ชนะการเสนอราคา คือ ห้างหุ้นส่วนจ ากัด พรรัศมีมาตราอีควิปเมนท์ ในวงเงิน ๑,๔๗๓,๐๑๐ บาท (หนึ่งล้านสี่แสนเจ็ด
หมื่นสามพันสิบบาทถ้วน) ทั งนี  มหาวิทยาลัยได้อนุมัติลงนามในสัญญาจ้างเลขที่ ๐๑๑/๒๕๖๒ ลงวันที่ ๒ พฤษภาคม 
๒๕๖๒ ระยะเวลาด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันที่ ๑ กรกฎาคม ๒๕๖๒ 
    ๓. งานปรับปรุงอาคารเรียนรวม (ห้องเธียร์เตอร์ทั ง ๔ โซน และ บ่อเกรอะ) งบลงทุนค่า
สิ่งก่อสร้างปีเดียว ในวงเงินทั งสิ นเป็นเงิน ๔,๕๐๐,๐๐๐ บาท (สี่ล้านห้าแสนบาทถ้วน) คณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขต
งานและราคากลางตามค าสั่งที่ ๔๕/๒๕๖๒ ลงวันที่ ๒๑ มกราคม ๒๕๖๒ ได้จัดท าร่างขอบเขตงานและก าหนดราคา
กลาง รวมทั งสิ นเป็นเงิน ๔,๐๙๗,๙๘๖.๔๗ บาท (สี่ล้านเก้าหมื่นเจ็ดพันเก้าร้อยแปดสิบหกบาทสี่สิบเจ็ดสตางค์) 
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ตามค าสั่งที่ ๔๖๓/๒๕๖๒ ลงวันที่ ๑๙ มีนาคม ๒๕๖๒ ได้
ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา คือ ห้างหุ้นส่วนจ ากัด พรรัศมีมาตราอีควิปเมนท์ ในวงเงิน ๓,๔๖๐,๐๐๐ บาท(สาม
ล้านสี่แสนหกหมื่นบาทถ้วน) ทั งนี  มหาวิทยาลัยได้อนุมัติลงนามในสัญญาจ้างเลขที่ ๐๑๔/๒๕๖๒ ลงวันที่ ๒ 
พฤษภาคม ๒๕๖๒ ระยะเวลาด าเนินการ ๑๒๐ วัน เริ่มตั งแต่วันที่ ๓ พฤษภาคม ๒๕๖๒ และให้แล้วเสร็จภายในวันที่ 
๓๐ สิงหาคม ๒๕๖๒ 
    ๔. งานปรับปรุงและติดตั งระบบกล้องวงจรปิดภายในและภายนอกอาคารเรียนรวม หมวดค่า
ครุภัณฑ์ จ านวนเงิน ๑,๕๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งล้านห้าแสนบาทถ้วน) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ตามค าสั่งที่  ๕๑๔/๒๕๖๒ ลงวันที่  ๓ เมษายน ๒๕๖๒ โดย
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ได้พิจารณาผลและประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคา คือ 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด วีแคร์ เซอร์วิส เทคโนโลยี (ประเทศไทย) ในวงเงิน ๑,๒๘๙,๕๐๐ บาท (หนึ่งล้านสองแสนแปดหมื่น
เก้าพันห้าร้อยบาทถ้วน) ทั งนี  มหาวิทยาลัยได้อนุมัติลงนามในสัญญาเลขที่ ๐๑๙/๒๕๖๒ ลงวันที่ ๒๑ พฤษภาคม 
๒๕๖๒ โดยต้องส่งมอบสิ่งของที่ซื อขายตามสัญญาพร้อมติดตั งแล้วเสร็จภายในวันที่ ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๒ 
   ทั งนี  กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ สามารถด าเนินการจัดซื อจัดจ้างรวมทั งก ากับดูและ
ตรวจรับงานให้แล้วเสร็จทันตามก าหนดเวลาในสัญญาได้ทุกรายการ คิดเป็นร้อยละ ๑๐๐ ของรายการที่ได้รับจัดสรร
งบประมาณโดยมีรายละเอียดดังนี       
   จึงแจ้งใหท้ี่ประชุมเพื่อทราบ 
   ที่ประชุมรับทราบ 
  ๑.๒.๔ เรื่องการด าเนินการโครงการเพิ่มประสิทธิภาพการใช้พลังงานในหน่วยงานภาครัฐ 
   พระสมุห์แสงสุรี ธีรภทฺโท นักจัดการงานทั่วไป แจ้งว่า ตามที่ มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณ
ราชวิทยาลัย ได้มีหนังสือเพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากกองทุนเพ่ือส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดย กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน (พพ.) กระทรวงพลังงาน 
ภายใต้โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้พลังงานในหน่วยงานภาครัฐ ซึ่งได้รั บการยืนยันการขอรับการ
สนับสนุนตามหนังสือที่ สกอ.(อน) ๑๘๙๘/๒๕๖๐ ในวงเงิน ๒๔,๒๑๒,๘๙๕ บาท (ยี่สิบสี่ล้านสองแสนหนึ่ง
หมื่นสองพันแปดร้อยเก้าสิบห้าบาทถ้วน) ประกอบด้วย 

๑. เงินสนับสนุนเพื่อจัดหาวัสดุและ/หรืออุปกรณ์ เป็นเงิน ๒๓,๐๕๙,๙๐๐ บาท (ยี่สิบสาม
ล้านห้าหมื่นเก้าพันเก้าร้อยบาทถ้วน) 

๒. เงินสนับสนุนค่าที่ปรึกษาโครงการ เป็นเงิน ๑,๑๕๒,๙๙๕ บาท (หนึ่งล้านหนึ่งแสนห้า
หมื่นสองพันเก้าร้อยเก้าสิบห้าบาทถ้วน) 



๙ 
 
   ในการนี  คณะกรรมการก าหนดคุณลักษณะขอบเขตงานและราคากลาง การประกวดราคาซื อ
อุปกรณ์ประหยัดพลังงานพร้อมติดตั ง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้พลังงานใน
หน่วยงานภาครัฐ มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย ได้ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของอุปกรณ์ ปริมาณงานที่
จัดซื อและราคากลางในการจัดซื ออุปกรณ์ดังกล่าว รวมทั งสิ นเป็นเงิน ๒๓,๐๕๙,๙๐๐ บาท (ยี่สิบสามล้านห้าหมื่นเก้า
พันเก้าร้อยบาทถ้วน) ประกอบด้วย 
   ๑. หลอด LED Tube (ขนาดความยาวหลอด ๖๐ ซม.) ขนาดไม่เกิน ๙ วัตต์ จ านวน ๑,๒๙๐ 
หลอด 
   ๒. หลอด LED Tube (ขนาดความยาวหลอด ๑๒๐ ซม.) ขนาดไม่เกิน ๑๘ วัตต์ จ านวน ๑๔,๔๕๐ 
หลอด 
   ๓. เครื่องปรับอากาศแบบแยกส่วน Inverter ไม่ต่ ากว่า ๑๘,๐๐๐ บีทียู จ านวน ๖๔ ชุด 
   ๔. เครื่องปรับอากาศแบบแยกส่วน Inverter ไม่ต่ ากว่า ๒๔,๐๐๐ บีทียู จ านวน ๑๘๙ ชุด 
   ๕. เครื่องปรับอากาศแบบแยกส่วน Inverter ไม่ต่ ากว่า ๖๐,๐๐๐ บีทียู จ านวน ๓๑ ชุด 
   ในการนี  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ส าหรับการจัดซื ออุปกรณ์
ประหยัดพลังงานพร้อมติดตั ง ตามค าสั่งที่ ๑๒๑/๒๕๖๑ ลงวันที่ ๓๐ มกราคม ๒๕๖๑ ได้ด าเนินการพิจารณาการ
จัดซื อจัดจ้างและรายงานผลการพิจารณาการจัดซื ออุปกรณ์ประหยัดพลังงานพร้อมติดตั ง ผู้ที่ชนะการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ คือ  บริษัท เค.ที.อาร์.เอ็นจิเนียริ่ง จ ากัด ในวงเงิน ๑๘,๔๐๐,๐๐๐ บาท (สิบแปดล้านสี่แสนบาทถ้วน) 
ตามบันทึกที่ ศธ ๖๑๐๐.๖/๔๒ ลงวันที่ ๑๔ มีนาคม ๒๕๖๑ ตามสัญญาซื อขายเลขที่ ๐๐๖/๒๕๖๑ ลงวันที่ ๒๗ 
มีนาคม ๒๕๖๑ อีกทั ง คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปตามค าสั่งที่ ๑๑๖๐/๒๕๖๐ 
ลงวันที่ ๑๓ ธันวาคม ๒๕๖๐ ได้ด าเนินการพิจารณาและประกาศผลการจ้างที่ปรึกษาและควบคุมงานตามโครงการฯ ผู้
ที่ได้รับการพิจารณาคัดเลือกคือ  คณะครุศาสตร์อุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุวรรณภูมิ ในวงเงิน ๙๐๐,๐๐๐ 
บาท (เก้าแสนบาทถ้วน) ตามบันทึกที่ ศธ ๖๑๐๐/๕ ลงวันที่ ๑๕ มกราคม ๒๕๖๑ ตามสัญญาจ้างที่ปรึกษาเลขที่ 
๐๐๓/๒๕๖๑ ลงวันที่ ๑๗ มกราคม ๒๕๖๑ 
   จากการด าเนินการภายใต้โครงการเพ่ิมประสิทธิภาพการประหยัดพลังงานในหน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ขายได้ด าเนินการติดตั งอุปกรณ์เครื่องปรับอากาศและเปลี่ยนหลอดไฟ LED เสร็จสิ นตามแผนการติดตั งเป็นที่
เรียบร้อยแล้ว อีกทั ง กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน (พพ.) กระทรวงพลังงาน ได้พิจารณาโอน
เงินสนับสนุนมาให้กับมหาวิทยาลัย รวมทั งส่งเจ้าหน้าที่ของกรมพัฒนาพลังงานฯ มาตรวจสอบซาก
เครื่องปรับอากาศจ านวน ๒๕๒ ชุดและหลอดไฟเก่าที่ถอดมาเพ่ือรอการจ าหน่ายซากตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ต่อไป  
   รายละเอียดปรากฏตามเอกสารประกอบการประชุม 
   จึงแจ้งให้ที่ประชุมเพื่อทราบ 
   ที่ประชุมรับทราบ 
 
  ๑.๒.๕ เรื่องการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามรายการงบลงทุน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 
   พระสมุห์แสงสุรี ธีรภทฺโท นักจัดการงานทั่วไป แจ้งว่า ตามที่กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
ส านักงานอธิการบดี ได้รับแจ้งให้ด าเนินการภาระงานของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ โดยให้อยู่ในกรอบการจัดสรรเงิน
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ ไปพลางก่อน นั น  
   ในการนี  กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ ได้ขออนุมัติด าเนินการจัดซื อจัดจ้างตามภารกิจ
หลัก จ านวน ๒ รายการ ประกอบด้วย 
    ๑. การจัดหาผู้ให้บริการประกันภัยทรัพย์สินและสิ่งปลูกสร้างของมหาวิทยาลัยในวงเงิน
งบประมาณ ๑,๒๐๐,๐๐๐ บาท  ประกอบด้วย มจร. ส านักงานวังน้อย อยุธยา , ส านักงานวัดมหาธาตุยุวราช
รังสฤษฎิ์ราชวรมหาวิหาร และส านักงานวัดศรีสุดารามวรวิหาร โดยมีรายละเอียดการท าประกันภัยเกี่ยวกับสิ่ง
ปลูกสร้างตัวอาคารรวมส่วนปรับปรุงต่อเติมอาคาร เฟอร์นิเจอร์สิ่งตกแต่งติดตั งตรึงตรา อุปกรณ์ส านักงาน



๑๐ 
 
ภายในอาคาร รวมทั งงานระบบต่างๆ เช่น ระบบไฟฟ้า ระบบประปา ระบบท าความเย็น ระบบโทรศัพท์ ระบบ
ดับเพลิง และระบบลิฟท ์รวมมูลค่าทุนประกันภัยทรัพย์สินและสิ่งปลูกสร้าง ทั งสิ นเป็นเงิน ๓,๑๐๐,๐๐๐,๐๐๐ บาท 
(สามพันหนึ่งร้อยล้านบาทถ้วน) โดยผลการพิจารณาผู้ให้บริการประกันภัยสินทรัพย์ของมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณ
ราชวิทยาลัย (ส่วนกลาง) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ ระยะเวลาการท าประกันภัย รวม ๑๒ เดือน เริ่มตั งแต่วันที่ 
๑ ตุลาคม ๒๕๖๒ ถึงวันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๓ คือ บริษัท ทิพยประกันภัย จ ากัด (มหาชน) ในวงเงิน ๗๖๕,๙๖๐ บาท 
(เจ็ดแสนหกหมื่นห้าพันเก้าร้อยหกสิบบาทถ้วน) 
    ๒. การจัดจ้างเหมาบริการรักษาความสะอาดอาคารประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ โดย
ในช่วงเดือนตุลาคม – พฤศจิกายน ๒๕๖๒ ได้สั่งจ้างผู้รับจ้างรายเดิมไปพลางก่อน จากนั นได้ด าเนินการจัดซื อจัดจ้าง
ผู้รับจ้างรายใหม่ ในช่วงระยะเวลา ๑๐ เดือน เริ่มตั งแต่วันที่ ๑ ธันวาคม ๒๕๖๒ ถึงวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๓ ซึ่งได้ท า
สัญญากับผู้ชนะการเสนอราคา คือ บริษัท เค. เอส. ซี. คลีนนิ่งเซอร์วิส จ ากัด ในวงเงิน ๗,๔๖๘,๒๒๕.๕๐ บาท (เจ็ด
ล้านสี่แสนหกหมื่นแปดพันสองร้อยยี่สิบห้าบาทห้าสิบสตางค์) อีกทั ง มหาวิทยาลัยได้อนุมัติลงนามในสัญญาเลขที่ 
๐๐๔/๒๕๖๓ ลงวันที่ ๑๐ มกราคม ๒๕๖๓ เรียบร้อยแล้ว 
   รายละเอียดปรากฏตามเอกสารประกอบการประชุม      
   จึงแจ้งใหท้ี่ประชุมเพื่อทราบ 
   ที่ประชุมรับทราบ 
 
วาระที่ ๒  เรื่องรับรองรายงานการประชุม 

- ไม่มี 
 
วาระที่ ๓   เรื่องสืบเนื่อง 

- ไม่มี 
 
วาระที่ ๔ เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา 
 ๔.๑ เรื่องการพิจารณาปริมาณงานเพื่อจัดท าแผนปฏิบัติการและกรอบอัตราก าลัง 
  พระสมุห์แสงสุรี ธีรภทฺโท นักจัดการงานทั่วไป เสนอว่า ตามที่ มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราช
วิทยาลัย ได้ย้ายที่ท าการจากวัดมหาธาตุและวัดศรีสุดาราม กรุงเทพมหานคร มายังที่ท าการแห่งใหม่ ณ กิโลเมตรที่ 
๕๕ ถนนพหลโยธิน ต าบลล าไทร อ าเภอวังน้อย จังหวัดพระนครศรีอยุธยา ซึ่งท าให้หน้าที่ความรับผิดชอบของงานด้าน
อาคารสถานที่ต้องเพ่ิมมากขึ นท าให้การบริหารจัดการอาคารสถานที่เพ่ิมมากขึ นตามล าดับ รวมทั งการให้บริการในการ
ใช้อาคารสถานที่ของมหาวิทยาลัยมีการจัดการศึกษาเพ่ิมมากขึ น และมีการให้บริการยานพาหนะแก่ผู้บริหาร 
คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ ตลอดจนนิสิตเพ่ิมมากขึ น และปัจจุบันมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย (ส่วนกลาง) มี
อาคารสถานที่ในการบริการด้านการศึกษา ได้แก่ อาคารพิพิธภัณฑ์พระไตรปิฎก อาคารส านักงานอธิการบดี อาคาร
ส านักหอสมุดและเทคโนโลยีสารสนเทศ อาคารสถาบันวิปัสสนาธุระ อาคารรับรองอาคันตุกะ ๙๒ ปี อาคารหอฉัน 
อาคารมหาจุฬาบรรณาคาร อาคารเรียนรวม อาคาร มวก. ๔๘ พรรษา อาคารหอพักนิสิต A อาคารหอพักนิสิต B อาคาร
อุโบสถกลางน  า อาคารสถานพยาบาล อาคารหอพักนิสิตนานาชาติ อาคารเรียนวิทยาลัยพุทธศาสตร์นานาชาติ (IBSC) 
อาคารทรงไทย อาคาร มจร วัดมหาธาตุฯ และอาคาร มจร วัดศรีสุดารามฯ และภาระงานของกลุ่มงานมีจ านวนเพ่ิมมาก
ขึ นท าให้การดูแลไม่ทั่วถึงในการบ ารุงรักษาและการให้บริการ ซึ่งภาระงานที่เพ่ิมมากขึ นดังกล่าวจึงจ าเป็นที่ต้องมี
บุคลากรเพ่ือปฏิบัติงานในกลุ่มงานบริหาร กลุ่มงานอาคาร กลุ่มงานสถานที่ และกลุ่มงานยานพาหนะ  
  มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย ได้มีการก่อสร้างอาคารในการจัดการศึกษาระดับปริญญาตรี 
ปริญญาโท ปริญญาเอก มีนิสิตทั งพระสงฆ์และคฤหัสถ์จ านวนมาก และได้มีการก่อสร้างวิทยาลัยพุทธศาสตร์นานาชาติ
เพ่ือพัฒนามหาวิทยาลัยเป็นศูนย์กลางการศึกษาพระพุทธศาสนา ท าให้ภาระงานระบบสาธารณูปโภค งานระบบไฟฟ้า 
งานระบบเครื่องปรับอากาศ งานระบบโทรศัพท์ งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ งานระบบห้องประชุม งานภูมิทัศน์ 
งานความสะอาด งานรักษาความปลอดภัย งานยานพาหนะในการจัดให้บริการ แก่ผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ นิสิต 



๑๑ 
 
เพ่ิมมากขึ น และเพ่ือให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และนโยบายของมหาวิทยาลัย ดังนั น ในปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๑ นี   
ส านักงานอธิการบดี จึงได้เสนอให้จัดตั งกองอาคารสถานที่และยานพาหนะขึ นเพ่ือด าเนินการกิจการต่างๆ ของ
มหาวิทยาลัย  
 ๑. วิธีด าเนินการให้งานส าเร็จ (ระบุวิธีการด าเนินงานที่ใช้ในแต่งาน) เฉพาะที่ส าคัญ 
  ๑.๑ ด าเนินงานเองทุกขั้นตอน ได้แก่ งานสารบรรณ การจัดเก็บเอกสาร ร่างหนังสือภายในและภายนอก
ของส านักงาน รับหนังสือเข้า ออก โดยมีการแยกแยะเอกสารตามงานเป็นหมวดหมู่ตามแฟ้มเอกสารรวมถึงการอัด
ส าเนาเอกสาร และการท าลายเอกสารต่างๆ ที่ไม่ใช้แล้ว ด าเนินการรวบรวมเอกสารต่าง ๆ แล้ววิเคราะห์ด าเนินการ
ประสานงานกับส่วนงานทั งภายใน และภายนอก ตามค าสั่งรองอธิการบดี ในฐานะผู้แทนมหาวิทยาลัย งานนโยบายและ
แผนการด าเนินงานของส่วนงาน อันสอดคล้องกับแผนงบประมาณที่กองอาคารสถานที่และยานพาหนะได้เสนอต่อ
มหาวิทยาลัยในแต่ละปีงบประมาณ 
  ๑.๒ ด าเนินงานร่วมกับหน่วยงานอ่ืน (ระบุขั้นตอนของงาน และจ าแนกว่าด าเนินการเองในขั้นตอน
ใด ร่วมหน่วยงานใด) ได้แก ่ 
   งานระบบการจองห้องประชุมออน์ไลน์ กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ เป็นส่วนที่เกี่ยวข้องกับ
ส่วนงานต่างๆของมหาวิทยาลัยในการติดต่อจองเข้ารับการใช้ห้องประชุม ซึ่งในขั นตอนเมื่อจองเข้าระบบแล้ว แอดมิน
ผู้ดูแลระบบจะด าเนินการอนุมัติโปรแกรมการใช้งาน และติดต่อประสานงานในรายละเอียดของการใช้งานภายในห้อง
ประชุม และเมื่อใช้งานห้องประชุมเสร็จแล้วด าเนินการจัดเก็บห้องประชุมพร้อมใช้งานถัดไป โดยให้บริการทั งส่วนงาน
ภายในมหาวิทยาลัยและหน่วยงานภายนอกมหาวิทยาลัย อาทิ กระทรวงพลังงาน, สถานีต ารวจวังน้อย, องค์การบริหาร
ส่วนต าบลล าไทร, มหาวิทยาลัยเอกชน, รัฐวิสาหกิจ ต่างๆ 
   งานบริการยานพาหนะ กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ ให้บริการแก่ผู้บริหาร คณาจารย์ 
เจ้าหน้าที่ นิสิตในการติดต่อขอใช้บริการรถยนต์ของมหาวิทยาลัยในการศึกษาดูงานนอกสถานที่ตามสถานที่ต่างๆ เช่น 
มหาวิทยาลัยพะเยา , มหาวิทยาลัยสารคาม, มหาวิทยาลัยขอนแก่น, องค์การบริหารส่วนจังหวัดพระนครศรีอยุธยา 
   งานรักษาความสะอาดอาคารและความปลอดภัยภายในบริเวณมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราช
วิทยาลัย เป็นงานที่ต้องก ากับดูแลการปฏิบัติงานของผู้ให้บริการท าความสะอาดอาคารซึ่งเป็นคู่สัญญาของ
มหาวิทยาลัย รวมทั งการดูแลรักษาความปลอดภัยและให้บริการแก่ผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่ นิสิต และประชน
ชนทั่วไป ผู้มาติดต่องานกบัมหาวิทยาลัย ในการเข้าออก ติดต่อสอบถาม และจัดระเบียบงานจราจรภายในมหาวิทยาลัย 
เป็นต้น 
  ๒. มาตรฐานงาน (ระบุเฉพาะงานประจ า ที่ต้องใช้เจ้าหน้าที่ท างาน ๒๓๐ วันต่อปี) 
   ๕.๑ กลุ่มงานอาคาร 
    ๕.๑.๑ งานสาธารณูปโภค 
    ๕.๑.๒ งานระบบไฟฟ้า 
    ๕.๑.๓ งานระบบเครื่องปรับอากาศ 
    ๕.๑.๔ งานระบบโทรศัพท์ 
    ๕.๑.๕ งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศอาคาร  
    ๕.๑.๖ งานดูแลความสะอาด 
    ๕.๑.๗ งานดูแลห้องประชุมออน์ไลน์ 
   ๕.๒ กลุ่มงานสถานที่ 
    ๕.๒.๑ งานสุขาภิบาลและโยธา 
    ๕.๒.๒ งานภูมิทัศน์และสวน 
    ๕.๒.๓ งานสถาปัตยกรรม 
    ๕.๒.๔ งานแบบแปลนอาคาร 
    ๕.๒.๕ งานผังแม่บท 
    ๕.๒.๖ งานรักษาความปลอดภัย 



๑๒ 
 
   ๕.๓ กลุ่มงานยานพาหนะ 
    ๕.๓.๑ งานจัดหายานพาหนะ 
    ๕.๓.๒ งานดูแลบ ารุงรักษายานพาหนะ 
    ๕.๓.๓ งานดูแลการจดทะเบียน พรบ.และประกัยภัย 
    ๕.๓.๔ งานบริการยานพาหนะ 
    ๕.๓.๕ งานจัดจ าหน่ายจ่ายโอนยานพาหนะ 
  ๓. ปริมาณงานย้อนหลัง ๓ ปีงบประมาณ 

งาน 
ปริมาณงาน (ปีงบประมาณ) 

หมายเหตุ 
๒๕๕๙ ๒๕๖๐ ๒๕๖๑ 

๑. กลุ่มงานอาคาร     
    ๒.๑ งานสาธารณูปโภค     
  ๑) ด าเนินการตรวจสอบการใช้งานสาธารณูปโภค ๒๓๐ ๒๓๐ ๒๓๐ ดูแลประจ าทุกวัน 
  ๒) ตรวจเช็คงานสาธารณูปโภคภายในอาคาร ๒๓๐ ๒๓๐ ๒๓๐ ดูแลประจ าทุกวัน 
  ๓) งานซ่อมบ ารุง สาธารณูปโภค ๑๐๐ ๑๕๐ ๑๖๕ จ านวนครั ง/ป ี
  ๔) แจ้งการใช้ไฟฟ้าแก่บริษัทก่อสร้างภายใน มจร ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง/ป ี
  ๕) แจ้งการใช้น  าประปาแก่บริษัทก่อสร้างภายใน มจร ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง/ป/ีบริษัท 
  ๖) ดูแลการจัดเก็บขยะภายใน มจร ๒๓๐ ๒๓๐ ๒๓๐ ดูแลประจ าทุกวัน 
   ๑.๒ งานระบบไฟฟ้า      
  ๑) งานตรวจเช็คไฟฟ้าหม้อแปลง ๑ ๑ ๑ กรองน  ามัน/ป ี
  ๒) งานตรวจเช็คไฟฟ้าสถานีย่อย มจร ๒๓๐ ๒๓๐ ๒๓๐ ตรวจเช็คทุกวัน 
  ๓) งานตรวจเช็ตไฟฟ้าภายในตู้ควบคุมประจ าอาคาร ๔๘ ๔๘ ๔๘ ตรวจเช็คทุกสัปดาร ์
  ๔) งานตรวจเช็คและซ่อมบ ารุงหลอดไฟฟ้าส านักงาน ๔๘ ๔๘ ๔๘ ตรวจเช็คทุกสัปดาร ์
  ๕) งานตรวจเช็คเครื่องมอเตอร์ไฟฟ้าปั้มน  า ๔๘ ๔๘ ๔๘ ตรวจเช็คทุกสัปดาร ์
  ๖) งานบ ารุงรักษาหม้อแฟลงไฟฟ้าประจ าเดือน ๑๒ ๑๒ ๑๒ ตรวจเช็คทุกเดือน 
  ๗) งานบ ารุงรักษาระบบไฟฟ้าไฮแมท ๔๘ ๔๘ ๔๘ ตรวจเช็คทุกสัปดาร ์
  ๘) งานบ ารุงรักษาไฟฟ้าเครื่องบ าบัดน  าเสยี ๔๘ ๔๘ ๔๘ ตรวจเช็คทุกสัปดาร ์
  ๙) งานต่อเติมไฟฟ้าอาคาร ส านักงาน ๕๐ ๖๐ ๗๘ จ านวนครั ง/ป ี
   ๑.๓ งานระบบเคร่ืองปรับอากาศ     
  ๑) ตรวจเช็คเครื่องชิลเลอร์อาคาร มวก. ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง /ป ี
  ๒) ตรวจเช็คเครื่องชิลเลอร์อาคาร เรียนรวม ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง /ป ี
  ๓) ตรวจเช็คและเติมน  ายาแอร์ อาคารเรียนรวม ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง /ป ี
  ๔) ตรวจเช็คและเติมน  ายาแอร์ ส านักงานอธิการบด ี ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง /ป ี
  ๕) ตรวจเช็คและเติมน  ายาแอร์ ส านักหอสมุดฯ ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง /ป ี
  ๖) ตรวจเช็คและเติมน  ายาแอร์ มหาจุฬาบรรณาคาร ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง /ป ี
  ๗) ตรวจเช็คและเติมน  ายาแอร์ สถาบันวิปัสสนาธรุะ ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง /ป ี
  ๘) ตรวจเช็คและเติมน  ายาแอร์อาคารวิทยาลยั

นานาชาติ 
๐ ๐ ๐ จ านวนครั ง /ป ี

  ๙) ตรวจเช็คและเติมน  ายาแอร์อาคารหอพักนานาชาติ ๐ ๐ ๑๒ จ านวนครั ง /ป ี
  ๑๐) ลา้งท าความสะอาดระบบแอร์  ๓ ๓ ๓ จ านวนครั ง /ป ี
  ๑๑) งานซ่อมบ ารุงเปลีย่นอะไหลแ่อร์ ๑๒๐ ๑๕๖ ๒๔๕ จ านวนครั ง /ป ี
  ๑๒) งานเดินระบบแอร์ส านักงานใหม ่ ๕ ๕ ๑๐ จ านวนครั ง /ป ี
    ๑.๔ งานระบบเทคโนโลยีสารสนเทศอาคาร     



๑๓ 
 

งาน 
ปริมาณงาน (ปีงบประมาณ) 

หมายเหตุ 
๒๕๕๙ ๒๕๖๐ ๒๕๖๑ 

๑. กลุ่มงานอาคาร     
  ๑) งานเดินสายโทรศัพท์ใหม ่ ๑๒ ๔๕ ๖๕ จ านวนครั ง/ป ี
  ๒) งานเปิดเบอรโ์ทรศัพท์ใหม ่ ๑๐ ๑๖ ๑๕ จ านวนครั ง/ป ี
  ๓) งานเปลี่ยนสายและซ่อมบ ารุง ๕๐ ๘๗ ๑๒๐ จ านวนครั ง/ป ี
  ๔) ตรวจเช็คระบบโทรศัพท ์ ๒ ๒ ๓ จ านวนครั ง/ป ี
  ๕) เปลี่ยนเครื่องโทรศัพท์ใหม่เบอร์เดิม ๑๒ ๒๓ ๑๐ จ านวนครั ง/ป ี
  ๖) งานเดินสายเมนต์โทรศัพท์ ๑ ๑ ๐ จ านวนครั ง/ป ี
  ๗) งานตรวจเช็คเครื่องโปรเจ็คเตอร์ห้องเรียน ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง/ป ี
  ๘) งานตรวจเช็คเครื่องโปรเจ็คเตอร์ประชุม ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง/ป ี
  ๙) ตรวจเช็คระบบไมคโครโฟนประจ าห้องเรียน ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง/ป ี
  ๑๐) ตรวจเช็คระบบไมคโครโฟนประจ าห้องประชุม ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง/ป ี
  ๑๑) ตรวจเช็คระบบเครื่องขยายเสียงประจ าห้องเรียน ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง/ป ี
  ๑๒) ตรวจเช็คระบบเครื่องขยายเสียงประจ าห้องประชุม ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง/ป ี
  ๑๓) งานซ่อมบ ารุงเครื่องโปรเจคเตอร์อาคารเรียน ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง/ป ี
  ๑๔) สรุปรายงานผลการด าเนินการทุกเดือน ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง/ป ี
  ๑.๕ งานดูแลรักษาความสะอาด     
  ๑) ตรวจเช็คความสะอาดอาคาร ๔๘ ๔๘ ๔๘ จ านวนครั ง/ป ี
  ๒) ตรวจเช็คจ านวนแม่บ้านในจุดท าความสะอาด ๔๘ ๔๘ ๔๘ จ านวนครั ง/ป ี
  ๓) ท าบันทึกขออนุมัติเบิกเงินบริษทัแม่บ้าน ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง/ป ี
  ๔) งานตรวจรับการท าความสะอาดแม่บ้าน ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง/ป ี
  ๕) รายงานผลการท างานความสะอาด ๑๒ ๑๒ ๑๒ จ านวนครั ง/ป ี
  ๑.๖ งานดูแลระบบการจองห้องประชุมออนไลน ์     
  ๑) ดูแลการใช้งานโปรแกรมการจองห้องประชุม ๒๓๐ ๒๓๐ ๒๓๐ ดูแลทุกวัน 
  ๒) อนุมัติการใช้ห้องประชุมของสว่นงานต่างๆ ๒๓๐ ๒๓๐ ๒๓๐ ดูแลทุกวัน 
  ๓) ติดต่อประสานงานการใช้ห้องประชุม ๓๓๖ ๓๘๖ ๔๗๐ จ านวนครั ง/ป ี
  ๔) แจ้งการอนุมัติการใช้ห้องประชุม ๓๓๖ ๓๘๖ ๔๗๐ จ านวนครั ง/ป ี
  ๕) จัดท าข้อมูลการใช้ห้องประชุม มจร ๓๓๖ ๓๘๖ ๔๗๐ จ านวนครั ง/ป ี
 
   เพ่ือให้ปริมาณงานตามแผนการปฏิบัติงานของกองอาคารสถานที่และยานพาหนะ สอดคล้องกับ
ปริมาณบุคลากรที่ต้องปฏิบัติงาน จึงได้จัดท าแผนการปฏิบัติงานและกรอบอัตราก าลังมาเพ่ือประกอบการพิจารณา
แนวทางในการจัดท าแผนอัตราก าลัง รายละเอียดปรากฏตามเอกสารประกอบการประชุม 
   จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
   ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติเห็นชอบให้น ากรอบอัตราก าลังที่ประมาณการตามปริมาณงานที่
จัดท า เพื่อน าเสนอขออนุมัติมหาวิทยาลัยเพื่อขอเพิ่มอัตราก าลังของบุคลากรประจ ากองอาคารสถานที่และ
ยานพาหนะต่อไป 
 
  ๔.๒ เรื่องการพิจารณาแต่งตั้งคณะท างานด้านงานประกันคุณภาพระดับกอง 
  พระสมุห์แสงสุรี ธีรภทฺโท นักจัดการงานทั่วไป เสนอว่า ตามที่ มหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราช
วิทยาลัย ได้อนุมัติจัดตั งกองอาคารสถานที่และยานพาหนะ ซึ่งในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ กองอาคารสถานที่และ
ยานพาหนะ จะต้องด าเนินการจัดท าแผนการจัดการความเสี่ยงระดับกอง และแผนการจัดท าการควบคุมภายในระดับ



๑๔ 
 
กอง รวมทั งแผนการจัดการองค์ความรู้และการจัดท าพัฒนาบุคลากร เพ่ือให้การด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย
จึงขอพิจารณาอนุมัติคณะท างาน ประกอบด้วย 
  ๑. คณะท างานด้านการจัดท าการบริหารความเสี่ยงและการควบคุมภายในของกองอาคารสถานที่
และยานพาหนะ เพ่ือวิเคราะห์และระบุความเสี่ยงและปัจจัยที่ก่อให้เกิดความเสี่ยงตามบริบทของส่วนงาน รวมทั ง
จัดท าแผนบริหารความเสี่ยงที่มีระดับความเสี่ยงสูงและด าเนินการตามแผนท าให้ความเสี่ยงลดลงหรือหมดไป 
  ๒. คณะท างานด้านการจัดการองค์ความรู้ของกองอาคารสถานที่และยานพาหนะ เพ่ือก าหนด
ประเด็นความรู้และเป้าหมายของการจัดการความรู้ของส่วนงานที่สอดคล้องกับภารกิจของส่วนงาน 
  ๓. คณะท างานการควบคุมภายในประจ าส่วนงาน เพ่ือจัดท ามีขั นตอนการปฏิบัติงาน (Workflow) 
สอดคล้องกับภาระงานของส่วนงานครบทุกกลุ่มงาน รวมทั ง วิเคราะห์และจัดท าการควบคุมภายในตามหลักเกณฑ์
กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ ครบ 
๕ องค์ประกอบ คือ สภาพแวดล้อมของการควบคุม การประเมินความเสี่ยง การก าหนดกิจกรรมการควบคุมสารสนเทศ
และการสื่อสาร และการติดตามผล รายละเอียดปรากฏตามเอกสารประกอบการประชุม 
  จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 
  ที่ประชุมพิจารณาแล้ว มีมติเห็นชอบตามที่เสนอ 
 
 ๔.๓ เรื่องการเสนอจ าหน่ายครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศและครุภัณฑ์ที่เสื่อมสภาพและหมดความ
จ าเป็นต้องใช้งาน 
  พระสมุห์แสงสุรี ธีรภทฺโท นักจัดการงานทั่วไป เสนอว่า ตามที่ กองอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
ได้ด าเนินการส ารวจตรวจสอบทะเบียนทรัพย์สินและบัญชีสินทรัพย์จากการบริจาคพบว่ามีรายการครุภัณฑ์ที่ช ารุด
เสื่อมสภาพไม่สามารถใช้งานได้ ทั งนี  เพ่ือให้เป็นไปตามความในข้อ ๒๑๔ แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงเสนอเพ่ือพิจารณาจ าหน่ายต่อไป ประกอบด้วย 
   ๑. รถเมล์โดยสารปลดระวางที่ได้รับบริจาคจากองค์การขนส่งมวลชนกรุงเทพ (ขสมก.) จ านวน 
๗๕ คัน (รายละเอียดครุภัณฑ์ตามเอกสารประกอบ) โดยการตรวจสอบสภาพในปัจจุบันพบว่ามีสภาพที่ช ารุด 
เสื่อมสภาพ ไม่สามารถใช้งานได้ตามปกติ  
   ๒. ยานพาหนะที่ใช้ประจ าส่วนงานของมหาวิทยาลัย จ านวน ๒ คัน ประกอบด้วย รถกระบะ 
ยี่ห้อ DATSUN หมายเลขเครื่องยนต์ SD๒๓-๐๘๓๐๙๒ ได้มาโดยการบริจาค และรถตู้ยี่ห้อ TOYOTA หมายเลข
ทะเบียน อน ๑๐๔๙ กรุงเทพมหานคร หมายเลขเครื่องยนต์ ๒L-๙๑๘๒๐๘๖ ได้มาโดยการจัดซื อจากงบประมาณของ
มหาวิทยาลัย ซึ่งในปัจจุบันกลุ่มงานยานพาหนะได้ด าเนินการยกเลิกทะเบียนแล้ว เนื่องจากสภาพรถมีสภาพช ารุด 
เสื่อมสภาพไม่สามารถใช้งานได้ตามปกติ อีกทั ง ไม่ผ่านการตรวจสภาพจากกรมการขนส่งทางบกและหากซ่อมแซมจะ
ท าให้สิ นเปลืองงบประมาณมากไม่คุ้มค่า ทั งนี  กองอาคารสถานที่และยานพาหนะได้ขออนุมัติมหาวิทยาลัยเพ่ือ
ด าเนินการจ าหน่ายตามบันทึกที่ อว ๘๐๐๐.๑๕ / ๐๗๖๐ ลงวันที่ ๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๒ 
   ๓. รายการอุปกรณ์จอภาพ LED จ านวน ๔๘ ชุด ซึ่งมีการช ารุด เสื่อมสภาพและไม่สามารถใช้
งานได้ตามปกติ โดยคณะกรรมการตรวจรับพัสดุส าหรับการจัดจ้างรื อและย้ายป้ายโครงเหล็กด้านหน้ามหาวิทยาลัย
มหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย ตามค าสั่งที่ ๕๓๔/๒๕๖๑ ลงวันที่ ๒ พฤษภาคม ๒๕๖๑ ได้มีมติให้ผู้รับจ้างด าเนินการ
รื อถอนและส่งคนืให้มหาวิทยาลัยเพ่ือรอการจ าหน่าย 
   ๔. รายการครุภัณฑ์เครื่องปรับอากาศ จ านวน ๒๕๒ ชุด ซึ่งได้น าเศษซากรวมไว้ที่บริเวณที่จอด
รถด้านหลังอาคารหอประชุม ม.ว.ก. ๔๘ พรรษา โดยเครื่องปรับอากาศดังกล่าวเป็นรุ่นเก่าซึ่งติดตั งและมีอายุการใช้งาน
มาเป็นเวลานาน หากใช้ต่อไปอาจสิ นเปลืองค่าใช้จ่ายในการซ่อมบ ารุงและไม่ประหยัดพลังงาน ทั งนี  ได้มีการเปลี่ยน
ทดแทนเป็นเครื่องปรับอากาศรุ่นใหม่แล้ว 
  รายละเอียดปรากฏตามเอกสารประกอบการประชุม 
  จึงเสนอที่ประชุมเพื่อพิจารณา 



๑๕ 
 
  ที่ประชุมพิจารณาแล้วมีมติเห็นชอบให้สรุปรายการและเสนอต่อคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ ตามค าสั่งที่ ๑๑๘๖/๒๕๖๒ ลงวันที่ ๕ กันยายน ๒๕๖๒ เพื่อให้พิจารณา
ด าเนินการจ าหน่ายตามระเบียบพัสดุต่อไป 
 
วาระที่ ๕ เรื่องอ่ืน ๆ 

- ไม่มี 
  
 เมื่อสมควรแก่เวลา ประธานที่ประชุมกล่าวอนุโมทนาขอบคุณผู้เข้าประชุมทุกท่าน แล้วกล่าวปิดประชุม
และน าบูชาพระรัตนตรัย 
 
เลิกประชุมเวลา ๑๕.๓๐ นาฬิกา 

 
............................................................... 

(พระมหาพุทธศักดิ์ ฐานิสฺสโร) 
ประธานที่ประชุม 

 
............................................................... 

(นายฉัตรชัย  บวัเกิด) 
รองผู้อ านวยการกองอาคารสถานที่และยานพาหนะ 

ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

 
............................................................... 

(พระสมุห์แสงสุรี ธีรภทฺโธ) 
นักจัดการงานทั่วไป 

ผู้จดรายงานการประชุม 
 


